SISTEMA INTEGRADO DE TRANSPORTE MASIVO
TRANSCARIBE S.A.

INVITACION PUBLICA No. TC- MC- 001- 2019
Decreto Reglamentario No. 1082 de 26 de mayo de 2015

CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

OBIJETO

CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE
TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS
FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE S.A., PARA EL DESARROLLO Y
CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD

Segun el Clasficador de Bienes y Servicios de las N.U., contenido
en la direccién: wsww.colombicacompra.gov.co/es/Clasficacion, lc
siguiente es la codificacién de los bienes requeridos:

F 90 12 15 02
Servicio de vigjes,
- alimentacion, Facilitacion | Agentes | Agencia de
Servicios e A W X
alojamiento y de vigjes de vigjes vigjes
enfretenimiento

PRESUPUESTO OFICIAL

TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($35.000.000,00) pagaderos con cargo dl
certificado de disponibilidad No. 309 de 12 de febrero de 2019.

CONVOCATORIA VEEDURIA CIUDADANA

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
TRANSCARIBE S.A. invita a tfodas las personas y organizaciones interesadas en hacer
control social al presente Proceso de Contratacion, para que ejerzan vigilancia
preventiva y posterior del proceso de gestion, haciendo recomendaciones escritas y
| oportunas ante esta Entidad y ante los Organismos de Confrol del Estado, para
' mejorar la eficiencia instifucional y la actuacién de los funcionarios publicos de
i conformidad con lo establecido en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003, para lo cual
pueden consultar los documentos del presente proceso en el Portal UN de
Contratacién Estatal: www.contratos.gov.co.

Cartagena de Indias, D.T. y C., Febrero de 2019
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CRONOGRAMA DE LA INVITACION

ACTIVIDAD FECHA y LUGAR

Publicacion de estudios previos e |Desde el 15 de Febrero de 2019. Portal de
invitacién publica contratacion SECOP: www.contratos.gov.co
Desde el 18 de Febrero de 2019 hasta el 2]
de Febrero de 2019 a las 03:00 p.m. en

Plazo para presentar oferta TRANSCARIBE S.A. ubicada en Urbanizacién
Anita Diagonal 35 No. 71 - 77, en la ciudad
de Cartagena.

El informe de evaluacion se publicard el 26
de Febrero de 2018 en el Portal de
contratacion SECOP: www.contratos.gov.co.
También estard disponible en fisico en las
oficinas de TRANSCARIBE S.A.

Los  proponentes podrdn presentar
observaciones dentro del dia hdbil siguiente
a la publicacién del informe de evaluacion,
hasta las 500 pm en las oficinas de
TRANSCARIBE S.A.

Publicacién del Informe de
evaluacién de las ofertas

Plazo para presentar
observaciones al informe de
evaluacion de las ofertas

Dentro de los cinco dias habiles siguientes al
vencimienio del plazo para presentar
observaciones al informe de evaluacion.
Portal de contratacion SECOP:
www.contratos.gov.co.
Dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a
Presentacion de Garantia la publicacion de la Carta de Aceptacion
de la Oferta

Dentro de los dos (2) dias siguientes a la
aprobacion de la Garantia presentada.

Respuesta a las observaciones
presentadas vy Comunicacion de
aceptacidn de la oferta o
declaratoria de desierta

Suscripcion del Acta de Inicio

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

1.1.- DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente invitacion pdblica tiene por oojeto adelantar un proceso de seleccién
de MINIMA CUANTIA que tiene fundamento juridico en las normas aplicables en |la
contratacién estatal, establecida en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en
armonia con la Ley 80 de 1993, modificada por la ley 1150 de 2007 y articulos
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2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, procedimiento
a tfravés del cual las Entidades PUblicas pueden escoger sus confratistas, cuando
el valor de la contratacion no exceda el 10% de la Menor Cuantia de la entidad.

A esta Invitacidon Piblica podrédn presentar propuesta personas
Naturales, Juridicas, Individualmente, en Consorcio o en Unién
Temporal y las demds formas de Asociacion contempladas en la ley
para participar en Procesos de Contratacion Estatal.

Se convoca d las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de
profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales,
universidades y centros especializados de investigacion, para que
realicen control social al proceso de contratacion.

1.2.- INSTRUCCION PRELIMINAR

Antes de presentar su oferta, el interesado debe comprobar que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demds
prohibiciones para contratar, las cuales est@n establecidas en los Arficulos 8 y ¢ de
la Ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2012 y demds normas que regulan esta materia.

Ademds, deben analizar con adecuado detenimiento el confenido de lao
presente Invitacién Pdblica; los Estudios y Documentos Previos; las Normas del
Régimen de la Contratacion Piblica, tales como las Leyes 80 de 1993, 1150 de
2007 y 1474 de 2011, Decretos Reglamentarios, los impuestos y gastos aplicables a
la legalizacion y ejecucion del confrato, y todos los aspectos que puedan influir
en el valor de su propuestd.

1.3.- PRESUPUESTO OFICIAL

TRANSCARIBE S.A. ha estimado el Presupuesto Oficial para el objeto de la presente
Contrataciéon de Minima Cuantia, en TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS
($35.000.000,00) IVA INCLUIDO Y DEMAS IMPUESTOS APLICABLES, pagaderos con
cargo al certificado de disponibilidad No. 309 del 12 de Febrero de 2019,
expedido por ¢l Profesional Especializado de Presupuesto.

El Presupuesto Oficial estd determinado en los Estudios y Documentos
cual incluye los valores correspondientes a impuestos, tasas, estampillas

todos los costos que puede generar el Objeto de la Contratacién, por lo g
proponente deberd proyectar todos los costos en que pudiere incurrir durant
gjecucién del contrato.
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1.4.- PUBLICACION DE DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION

TRANSCARIBE publicard la documentacion relacionada con el proceso de
seleccidon en la pagina www.contratos.gov.co.

CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCESO

2.1.- CRONOGRAMA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

El cronograma se encuentra al inicio del presente documento, discriminando las
etapas del proceso, las fechas y lugares donde se desarrollardn y las direcciones
fisicas y electronicas para consultar los documentos.

NOTA: En la eventualidad de que los procedimienfos y/c plazos
descritos en el cronograma sean exiendidos por TRANSCARIBE S.A.. la
entidad, publicard ADENDA en el cual informe de esta
circunstancia a los posibles interesados indicando las nuevas fechas,
que serdn publicadas a través de la pagna WEB
(Wwww contratos.gov.co).

2.2.- ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACION PUBLICA.

La modificacion de la Invitacién y de los plazos y términos del presente Proceso
de Seleccién establecidos en el Cronograma se realizara a través de Adendas.

Las adendas se expedirdn a mds tardar dentro del dia habil anterior al cierre del
Proceso.

2.3.- PUBLICACION DE LA EVALUACION Y DE LA VERFICICACION DE LA CAPACIDAD

La evaluacion realizada al precio, junto con la verificacién de la capacidad
juridica, técnica y de experiencia, serd publicada en la pdginc web
www.contratos.gov.co, de acuerdo al cronograma.

2.4.- TRASLADO PARA OBSERVACIONES

Publicada la verificacion de requisitos habilitantes, segun el caso, y
de la evaluacién del menor precio, la entidad otorgarda el plazo
establecido en el cronograma del proceso, para dque los
proponentes puedan presentar observaciones a la evaluacion. Las
respuestas a las observaciones se publicardn en el SECOP
simultdneamente con la comunicacién de aceptaciéon de pro puesta.
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2.5.- CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

En el caso, que las propuestas presentadas, no cumplan con los
requerimientos de la invitacién, la entidad declarard desierto el
proceso mediante acto motivado que se publicard en el SECOP.
Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de
reposicidon correrd desde la noftificacion del acto correspondiente.

Igualmente se declarard desierto, en el evento en el que no se reciba
oferta alguna por parte de los interesados, el dia fijado para el cierre y
recibo de propuestas.

2.6.- OFERTA UNICA HABIL

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.22.6 del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, TRANSCARIBE S.A., podrda adjudicar el
contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos
de la presente invitacion.

2.7.- ADJUDICACION - COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

Atendiendo el contenido del arficulo 22.1.2.1.5.2 del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, la entidad adjudicard la invitacién
publica a fravés de comunicacidon de aceptacidén de la oferta
dentro del plazo indicado en el "CRONOGRAMA DEL PROCESQ".

TRANSCARIBE S.A. manifestard@ mediante comunicacién escrita, la aceptacién
expresa de la oferta con el menor precio, siempre que haya cumplido con las
condiciones exigidas en la Invilacidn Publica. Igualmente, en dicha
comunicacion se incluirdn los datos de contacto de esta Entidad y del Supervisor
o Interventor designado, segun el caso. Con la publicacion de la comunicacion
de aceptacién en el SECOP, el proponente seleccionado quedard informado de
la Aceptacion de su Oferta.

La oferta y su Aceptacion constituyen el contrato, al tenor de lo deCGdO en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

TRANSCARIBE S.A. podrd aceptar la oferta cuando solo se haya present un
oferente, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos la
Invitacion Publica.
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Bl proponente con la presentacidon de la propuesta acepta todas las
condiciones técnicas establecidas en la invitacién y en el estudio previo,
gue estard a disposicidén de los interesados en la oficina asesora juridica y
en el SECOP

2.8.- PUBLICIDAD DE LA INVITACION.

Las personas interesadas en consultar LA INVITACION PUBLICA,y demds
documentos del proceso lo podrdn hacer en la fecha senclada en el
cronograma de actividades, a través de Internet en el Portal Unico
de Contratacion www .confratos.gov.co -SECOP -, o fisicamente en
la oficina asesora juridica de TRANSCARIBE S.A., ubicada en la
Urbanizacién Anita Diagonal 35 No. 71 - 77,

2.9.- CORRESPONDENCIA

Toda correspondencia que se dirija a TRANSCARIBE S.A. con motivo del presente
proceso de confratacion, deberd ser dirigida, fisicamente o por el comrreo
electrénico ebarios@transcaribe.gov.co, con la siguiente identificacion:

TRANSCARIBE S.A. - Oficina Asesora Juridica
Direccién: Urbanizacién Anita Diagonal 35 No. 71 -77
Cartagena - Colombia

Referencia: Minima Cuantia No. TC-MC-001-2019

TRANSCARIBE S.A. no serd responsable por la correspondencia enviada a ofras
dependencias o direcciones.

TRANSCARIBE S.A. dejard constancia de lafecha y hora de recibo
de las ofertas nombre o razdn social de los oferentes Y SuUs
Representantes legales.

CAPITULO Il
CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

3.1.- PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La propuesta debe ser presentada en dos (2) sobres debidamente cerrados. En
cada sobre se hard constar el nombre del proponente y su direccidn comercial y
se dirigiré de la siguiente forma:

TRANSCARIBE S.A.
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INVITACION PUBLICA No. TC-MC-001-2019

NOMBRE DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO - CELULAR:
CORREOQ ELECTRONICO:
FAX:

ORIGINAL O COPIA

No. DE FOLIOS

En caso de discrepancia entre el original y la copia, se tendrd en cuanta la
informacién contenida en el original.

El original vy las copias de la propuesta deberdn ser totalmente legibles,
debidamente foliados de acuerdo con el indice de la misma.

No se recibirén ofertas enviadas por correo electrénico o por fax.

Los sobres de las propuestas deben ser entregados en la direccion determinada
para el efecto en la presente Invitacidn PUblica. No se aceptarén propuestas
complementarias 0 modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a
la fecha y hora limite para la presentacion de las propuestas.

TRANSCARIBE S.A. no se hace responsable cuando los sobres no estén
correctamente marcados y dirigidos a la direccién sefalada, caso en el que se
entenderd por no presentada la oferta,

NOTA No. 1: De acuerdo a la Circular No. 017 emifida por Colombia Compra
Eficiente, las Entidades Estatales solamente podrdn exigir la legalizacidn de
acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la consularizacién de documentos
publicos otorgados en el exiranjero. Este tipo de legalizacidn no es procedente
para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Confratacion un proponente presenta un
documento publico legalizado de acuerdo con la Convencidn de
la Apostila, la Enfidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad
nacional o extranjera, puesto que el frdmite de la A postilla es suficiente
para certificar por st mismo la autenticidad. \

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico la
Convencidn de la A postilal, el pais de origen del docum¥nto
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puede tener una autoridad que verifica y certifica cierfos
documentos publicos (autoridad intermedia) vy ofra autoridad
centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, las
Entidades Estatales deben aceptar la Apostila expedida por la
autoridad centralizadora correspondiente.

NOTA 2: Las personas interesadas en consultar la presente INVITACION
PUBLICA lo podrdn hacer a través de Internet en la pdagina web
www.contratos.gov.co o en la pdgina web de la entidad
www.transcaribe.gov.co.

NOTA 3: Los interesados serdn responsables de verificar la totalidad de
sus propuestas, motivo por el cual no se podrdn alegar errores de
digitacion, transcripcidén, impresidon y similares, para justificar errores de
la propuesta.

3.2.- LUGAR FiSICO DE RECEPCION DE PROPUESTAS:

Se solicita el envid de la propuesta en ORIGINAL y UNA (01) copia que
incluya el valor del servicio, discriminando IVA y todos los costos
conexos con el servicio, con los documentos requeridos en la
presente invitaciéon publica, debidamente foliados a nombre de
la Oficina Asesora Juridica de TRANSCARIBE S.A.. los cuales serdn
recibidos en la Urbanizacidén Anita Diagenal 35 No. 71 - 77, hasta el dia y
hora senalados en el cronograma del proceso.

No se recibirdn propuestas enviadas por fax o por correo electronico.

3.3.- GASTOS PARA LA PREPARACION DE LA PROPUESTA, PARA EL
PERFECCIONAMIENTO Y PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Todos los gastos y costos en que los interesados incurran con ocasién del andlisis
de los documentos del proceso, la presentacion de observaciones, Id
preparacion y presentacion de las ofertas, la presentaciéon de observaciones a las
mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el
presente proceso de contrataciéon estard a cargo exclusivo de los interesados y
proponentes.

Al momento de preparar la propuesta el oferente deberd tener en cuenta todos
los posibles gastos que afecten la estructuracidén de la misma, sin que
posteriormente, por esta razédn, pueda alegar la existencia de desequilibrio
econdmico a su favor.



SISTEMA INTEGRADO DE TRANSPORTE MASIVO
TRANSCARIBE S.A.

e

INVITACION PUBLICA No.TC- MC- 001- 2019 [quggggbe

Decreto Reglamentario No. 1082 de 26 de mayo de 2015

CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

Estos gastos deberdn incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos,
valor de primas, constitucion de pdlizas, tasas, parafiscales, publicaciones vy
demds erogaciones derivadas del perfeccionamiento del contrato y su posterior
ejecucion.

CAPITULO IV
DOCUMENTO Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA

4.1.- DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE A LA PROPUESTA

4.1.1.- DOCUMENTACION JURIDICA

- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Formulario No. 1.

- AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO
DE REQUERIRSE.

- ACTA DE CONSTITUCION CONSORCIAL O DE UNION TEMPORAL.
PARA PROPONENTES PLURALES:

- CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EN CASO DE
PERSONA JURIDICA .

- CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL, EN CASO DE PERSONA NATURAL.
- CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL EN
EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS.

- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

-RUT.

- CONSTANCIAS QUE ACREDITEN AFILIACION Y ENCONTRARSE CON EL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (Formulario No. 3) O PAGO
DE PANILLA A SEGURIDAD SOCIAL DEL ULTIMO MES.

- MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNA CAUSAL DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD.

- FORMATO DE COMPROMISO ANTICORRUPCCION DILIGENCIADO
(Formulario No. 4).

- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES - POLICIA NACIONAL.

- BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

- CERTIFICACION ANTECEDENTE DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION.

- CERTIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA
NACIONAL. AN

- DATOS DEL OFERENTE: CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANT AL.

- COPIA LIBRETA MILITAR

4.1.2.- CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA
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Experiencia del Proponente: El proponente deberd demostrar gue ha ejecutado
a satisfaccion tres (3) contratos con entidades publicas o privadas, cuyo valor
sea igual o superior al presupuesto de la presente contratacion.

La certificacion debe contener como minimo:

Enfidad contratante.

Persona a la que certifica y nUmero de identificacion.
Objeto del contrato.

Valor del contrato

Fecha de iniciaciéon y fecha de terminacion.
Suscripcidn por parte de la persona que certifica.

% % SN RNK

En la verificacién técnica de la propuesta se determinard si el proponente cumple
con las condiciones establecidas en este numeral.

4.1.3 PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Los proponentes deberdn presentar un portafolio de servicios indicando Ia
logistica con que cuentan para la prestacién del servicio de acuerdo a los
reguerimientos de la entidad.

4.1.4 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

El proponente debe acreditar que se encuentra inscrito en el Registro Nacional
de Turismo, para lo cual debe presentar el cerfificado de Inscripcidn expedido
por la Direccion General de Turismo del Ministerio de Comercio en el ramo de
prestacion de servicios turisticos de Agencia de viajes y turismo, Agencias
mayoristas y operadores de Turismo.

El certificado deberd estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta y
mantenerse vigente la inscripcidn durante la ejecucion del confrato, de
conformidad con lo previsto en los articulos 41 y 62 de la Ley 300 de 1996,
reglamentados por el Decreto 504 de 1997, modificado por el Decreto 2074 de
2003, y el arficulo 12 de la Ley 1101 de 2006.

Para el caso de consorcios ¢ uniones temporales cada uno de sus integrantes
debe presentar el cerfificado de estar inscrito en el Registro Nacional de Turismo.

4.1.5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO IATA

El proponente debe presentar la licencia de funcionamiento vigente de la
Asociacion Internacional de Transporte Aéreo IATA, la cual deberd mantener

10
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vigente durante la ejecucion del contrcto y hasta su liguidacion. Para el caso de
consorcios ¢ uniones temporales todos sus miembros deben estar inscritos en la
|ATA.

4.1.6 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ANATO

El proponente debe presentar la licencia de funcionamiento vigente de la
Asociacidon Nacional de Agencias de Vigjes y Turismo ANATO, licencia que
deberd mantener vigente durante la ejecucion del contrato. Para el caso de
consorcios © unicnes temporales, todos sus miembros deben estar inscritos en la
ANATO.

4.1.3.- PROPUESTA ECONOMICA

La Oferta Econdmica deberd presentarse en folio separado (Formulario No. 2).

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal
debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas
las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso
(estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto o
contratar, su calidad o condiciones.

La evaluacion econdmica se hard a las propuestas que hayan sido admitidas
juridicamente y que cumplan con los requisifos técnicos y de experiencia
establecidos por TRANSCARIBE S.A.

La Oferta Econdmica deberd presentarse en folio separado (anexo).

SE PROCEDERA A LA EVALUACION DE LA OFERTA QUE PRESENTE EL MENOR
PORCENTAJE DE LA COMISION DE SUMINISTRO QUE COBRA EL PROVEEDOR DEL
SERVICIO. Los descuentos ofrecidos por el proponente no deben tener ninguna
restriccién y/o condicionamiento. Este porcentaje de comisién servird para la
seleccidon de la oferta de menor valor, y el valor del contrato lo constituye el valor
del presupuesto oficial.

Todos los documentos exigidos deben ser presentados en copia legible vy
completa, '

CAPITULO V
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE LOS REQUIS(IOS
HABILITANTES.

1l
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5.1.- COMITE EVALUADOR

Una vez recibidas las propuestas TRANSCARIBE S.A. procederd a evaluar la oferta
con el menor precio. El comité evaluador para este proceso de seleccion estard
integrado por:

MILENA JIMENEZ - Asesora de Gerencia

5.2.- EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Durante el término fijado en el cronograma de actividades, por medio
del grupo de trabajo conformado para el efecto, TRANSCARIBE S. A.
hard los estudios del caso y el andilisis comparativo de las
propuestas, teniendo en cuenta para ello los criterios de seleccion
objetiva establecidos en esta invitacion.

La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, necesarios para la
comparacién de propuestas, servird de fitulo suficiente para la
inadmisiéon juridica y/o incumplimiento técnico y/o de experiencia de |os
ofrecimientos hechos, segun lo establecido en los presentes
pardmetros de contratacion.

El hecho de invitar o presentar la oferta no adquiere, por ese solo
hecho, la adjudicacion del contrato.

Los requisitos habilitantes serén verificados al proponente con el precio mas bajo.

Los interesados en participar en el proceso de seleccion deberdn sujetarse a los
requisitos habilitantes establecidos, confo'me a la naturaleza y cuantia del objeto
a contratar, tales como juridicos, técnicos y de experiencia; los cuales serdn
verificados por la Entidad Unicamente al oferente que presente el menor precio.
En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrd
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio, previa
verificacion de sus calidades habilitantes, y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. Los miembros del Comité Evaluador podrdan solicitar las
aclaraciones que estimen pertinentes. De no lograrse la habilitacion, se
declarard desierto el proceso.

i\
|
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las propuestas cumplirdn con losrequisitfos juridicos, técnicos vy
de experiencia como se estipulan a continuacion y la omisidon de
alguno de estos documentos necesarios, impedird su habiitacion.

5.3. - CRITERIOS HABILITANTES

La verificacién de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relacion
con el proponente que oferte el precio maés bajo.

Serdn requisitos habilitantes la Capacidad Juridica y la Experiencia:

5.3.1 CAPACIDAD JURIDICA:

En la evaluacion juridica se determinard si el proponente y los
documentos de contenido juridico cumplen o no con los requisitos
legales establecidos. El resultado de ésta evaluacidon serd
CUMPLE o NO CUMPLE.

El proponente presentara los siguientes documentos:

5.3.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El presente documento constituye el Formulario No. 1 a la presente
invitacion. La Carta de Presentacién deberd estar suscrita por el
proponente o por el representante legal en caso de personas
juridicas. Para la presentacion de la oferta y la ejecucion del contrato,
el oferente deberd tener en cuenta las especificaciones técnicas
gue se describen en la presente invitacidon, las cuales serdn de
obligatorio cumplimiento en caso de resulfar favorecido dentro del
presente proceso de seleccidon. Una vez presentado y suscrifo la
carta de presentacion se entenderd obligado el proponente a su
cumplimiento. (Requisito de verificacion).

5.3.1.2 ACTA DE_ CONSTITUCION CONSORCIAL O DE_UNION
TEMPORAL. PROPONENTES PLURALES:

Se entenderd por propuesta conjunta, una propuesta presentada en
Consorcio o Unién Temporal. En tal caso se tendrd como proponente,
para todos los efectos, el grupo conformado por la plu
personas, y nho las personas que [o conforman individ
consideradas. Podrdan participar Consorcios y Uniones Temporale ara
lo cual se deberdncumplir los siguientes requisitos:

13
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- Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unidn Temporal, Yy
especificamente la circunstancia de tratarse de uno u ofro,
lo cudl deber declararse de manera expresa  en el
acverdo de asociacidn correspondiente, sefalando  las
reglas bdsicas que regulan las relaciones entre elios, los
términos, actividades, condiciones y participacion porcentual
de los miembros del consorcio o la unién temporal en la
propuesta y en la ejecucidon de las obligaciones
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

- Acreditar un término minimo de duracidn del Consorcio ©
de |la Unidn  Temporal igual al plazo de ejecucion del
contrato y un (01) afo més, contado a partir del vencimiento del
plazo mdximo para la prestacion de los servicios o de la
vigencia del contrato.

- Acreditar la existencia, representacién legal, y capacidad
legal y juridica de las personas juridicas consorciadas o
asociadas en Unidn Temporal, v la capacidad de sus representantes
para la constitucién del Consorcio o unidn Temporal, asi como de |a
propuesta para la presentacion, celebracion y ejecucion del confrato.

5.3.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

EL Objeto social de la persona juridica deberd contener
actividades relacionadas con el objeto de la presente invitacion. El
certificado debe ser expedido con anterioridad no mayor a treinta
(30) dias a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion de
minima cuantia. Si se trata de personas naturales deberdn acreditar
su inscripcion en el registro mercantil mediante Certificado expedido
por la Cdmara de Comercio respectiva, cuyo objeto coincida con el
de la presente invitacion, con no mds de treinta (30)dias de
expedicidon a la fecha de cierre de la presente invitacién. En caso
de unién temporal o consorcio deberdn adjuntar la correspondiente
carta de intencidn indicando a cargo de quien estara la
representacion legal. (Requisito de verificaciéon).

Se deberd presentar autorizaciéon del organismo, segun  los
estatutos de la sociedad proponente para presentar la
propuesta y para la suscripcion del contrato, si a ello hubiese lugar.

NOTA: En caso que la sociedad no se encuentre constituida, o no
cumpla con el objeto social, o no cumple con la duracidon
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exigida en la presente invitacion, a la fecha de cierre del
presente proceso, la entidad procederd a RECHAZAR Ia
propuesta.

5.3.1.4. CERTIFICADO DEMATRICULA MERCANTIL

En caso de ser personas naturales deberd aportarse el cerfificado
de matricula mercantil, el cual deberd haber sido expedido dentro de
los treinta (30) dias calendario antericres a la fecha de cierre de la
presente seleccion de minima cuantia.

5,3.1.5. CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL
EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS (Requisito _de verificacion).

5.3.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES expedido por lao
contraloria general de [arepublica del oferente y del representante
legal en el caso de los entes societarios (Requisito que serd
verificado por la entidad, en los términos de la Ley 962 de 20085,
ley 1238 de 2008, y la circular 5§ de 2008).

5.3.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS expedido por la
procuraduria general de la nacidn del oferente y del representante
legal en el caso de los entes societarios. Requisito que serd
verificado por la entidad, en los términos de la Ley 962 de 2005,
ley 1238 de 2008, y la circular 5 de 2008)

5.3.1.8 R.U.T. {reguisito de verificacion).

5.3.1.9 CONSTANCIAS QUE ACREDITEN AFILACION Y ENCONTRARSE
CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL. (Requisito de
verificacion). Debidamente suscrita por el revisor fiscal si lo hubiere, o
por el representante legal, en las que conste el cumplimiento en el
pago de aportes pardfiscales y de seguridad social de los seis (6)
meses anteriores a la fecha de cierre. La informacion presentada se
enfiende suministrada bgjo la gravedad del juramento. Dicha
constancia constituye el Formulario No. 3 a la presente invitacion.

En caso de personas ndaturales se debera presentar dfiliacion
vigente dl sistema de seguridad social integral, y planilla de pago de los
ultimos seis (6) meses anteriores al cierre de la presente invitaci

Una vez perfeccionado el contfrato, el conftfratista deberd pre
para recibir cada page del valor total del contrate, una certifica
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que establezca el cumplimiento de la obligacion frente al Sistema de
Seguridad Integraly pago de pardfiscales, en los términos del parrafo
anterior.

5.3.1.10 MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNA CAUSAL DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD

5.3.1.11 FORMATO DE COMPROMISO ANTICORRUPCCION DILIGENCIADO
(FORMULARIO No. 4)

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el
Formulario No. 42 en el cual manifiestan su apoyo irestricto a los esfuerzos del
Estado colombiano centra la corrupcidn.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona
que en el Proceso de Confratacion actie en su nombre, es causal suficiente para
el rechazo de la Oferta o para de terminacion anticipada del conirato si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion del mismo, sin perjuicio
de gue tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

5.3.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES - POLICIA
NACIONAL. (Requisito que serd verificado por la entidad, en los términos
del articulo 93 del Decreto 019 de 2012)

5.3.1.13 AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y SUSCRIBIR EL
CONTRATO EN CASO DE REQUERIRSE.

5.3.1.14 COPIA DE LA LIBRETA MILITAR DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA PARA MENORES DE 50 ANOS.

5.3.1.15- PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd ser vélida por treinta (30) dias calendarios contados a partir
de la fecha de cierre de la invitacion publica, pero si las necesidades de la
entidad asi lo exigen, esta podrd solicitar al proponente, que antes del
vencimiento del plazo anteriormente establecido, prorrogue la vadlidez de |a
propuesta hasta un término superior al inicicimente senadlado, debiendo el
proponente proceder en conformidad.

El periodo de validez de la propuesta consta en el Formulario No. 1 a la presente
invitacién, numeral 7.
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5.3.2 EXPERIENCIA:

En lo evaluacion de experiencia se determinard si el proponente cumple
con las especificaciones establecidas en este numera 4.1.2. A
esta evaluacion NO se le asignard puntaje, su resultado serd CUMP LE
o NO CUMP LE.

5.4.- CAPACIDAD TECNICA

5.4.1 PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Los proponentes deberan presentar un portafolio de servicios indicando la
logistica con que cuentan para la prestacion del servicio de acuerdo a los
requerimientos de la entidad.

5.4.2 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

El proponente debe acreditar gue se encuentra inscrito en el Registro Nacional
de Turismo, para lo cual debe presentar el certificado de Inscripcidn expedido
por la Direccidon General de Turismo del Ministerio de Comercio en el ramo de
prestacion de servicios turisticos de Agencia de vigjes y turismo, Agencics
mayoristas y operadores de Turismo.

El certificado deberd estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta y
mantenerse vigente la inscripcidn durante la ejecucién del contrato, de
conformidad con lo previsto en los articulos 61 y 62 de la Ley 300 de 1996,
reglamentados por el Decreto 504 de 1997, modificado por el Decreto 2074 de
2003, y el articulo 12 de la Ley 1101 de 2006.

Para el caso de consorcios ¢ uniones temporales cada uno de sus integrantes
debe presentar el certificado de estar inscrito en el Registro Nacional de Turismo.

5.4.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO IATA

El proponente debe presentar la licencia de funcionamiento vigerte de |Ia
Asociacion Internacional de Transporte Aéreo |ATA, la cual deberd mynt
vigente durante la ejecucién del contrato y hasta su liquidacién. Para el ¢
consorcios 6 uniones temporales todos sus miembros deben estar inscritos e
IATA.

5.4.4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ANATO
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El proponente debe presentar la licencia de funcionamiento vigente de la
Asociacién Nacional de Agencias de Vigjes y Turismo ANATO, licencia que
deberd mantener vigente durante la ejecucién del conirato. Para el caso de
consorcios © uniones temporales, todos sus miembros deben estar inscritos en |a
ANATO.

5.5. OFERTA ECONOMICA

El precio es el factor de selecciéon del proponente. Es decir, la Entidad Estatal
debe adjudicar el Proceso de Contratacidon al oferente que cumpla con todas
las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso
(estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones.

La evaluacidén econdmica se hard a las propuestas que hayan sido admitidas
juridicamente y que cumplan con los requisitos técnicos y de experiencia
establecidos por TRANSCARIBE S.A.

La Oferta Econdmica deberd presentarse en folio separado (anexo).

SE_PROCEDERA A LA EVALUACION DE LA OFERTA QUE PRESENTE EL MENOR
PORCENTAJE DE LA COMISION DE SUMINISTRO QUE COBRA EL PROVEEDOR DEL
SERVICIO. Los descuentos ofrecidos por el proponente no deben fener ninguna
restriccion y/o condicionamiento. Este porcentaje de comision servird para la
seleccion de la oferta de menor valor, y €l valor del confrato lo constituye el valor
del presupuesto oficial.

Todos los documentos exigidos deben ser presentados en copia legible vy
completa.

5.5.1 PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

- La propuesta econdémica deberd encontrarse en condiciones del mercado y
satfisfacer las necesidades de la entidad, ademds debe ser clara.

- Debera tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente
de la denominacion que asuman o de nivel territorial del gue provengan, que se
causen o llegaren a causar por la celebraciéon y ejecucion del conirato
objeto del presente proceso de seleccion, seran de su cargo
exclusivo.
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- Cuando el oferente presentare oferta econdmica con
reducciones significativas, la entidad dara cumplimiento ai
procedimiento establecido en el arficulo

- Cuando el oferente presentare oferta econdmica con reducciones
significativas, la entidad dard cumplimiento al procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

5.6 CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en el arficulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 7 del
Decreto 1082 de 2015, en caso de empate a menor precio, la entidad adjudicard
el contrato, entre los proponentes empatados, al proponente que haya
entregado primero la oferta entre estos, segin el orden de entrega de las mismas.

5.7.- CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Se procederd al rechazo de la (s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mas
de los siguientes eventualidades:

1. No incluir el objeto social de la sociedad, actividades relacionadas con el
objeto de la presente invitacion y con lc duracion exigida al momento del cierre.
2. Cuando el valor de |la propuesta supere el presupuesto oficial del proceso.

3. Cuando e! oferente en Union Temporal o Consorcio, presente dentro del
mismo proceso  propuesta  individual; o formar parte de mds de un
Consorcio o Unién Temporal.

4. Cuando el representante legal, o los representantes legales de una
persona juridica ostenten igual condicién en otra u ofras firmas que también
participen en el proceso de seleccion.

5. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o
incompatibilidad fijadas por la constitfucion y la Ley.

6. Cuando estdn incompletas en cuanto omitan la inclusidén de informacién o de
alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las
propuestas, o solicitadas las aclaraciones, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los pliegos de condiciones.

7. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para
el cierre del proceso o en una dependencia de la enfidad distinta a la
establecida en la presente invitacion para la recepcidon de la misma.

8. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de
cualquier condicién o moddlidad o no cumpla con los requerimientos tipo
técnico o econdémico establecidos en la invitacion.

9. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de |las caus de
disolucion y/o liguidacion de sociedades.
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10. Cuando el proponente se encuentre reportado en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la RepUblica.

11. Cuando la propuesta que no presente los documentos establecidos en el
presente proceso de seleccion, salvo cuando se trate de documentos de
verificaciéon subsanables.

12. Cuando el proponente no atienda oportunamente los requerimientos hechos
por la Entidad, o incumpla cualquiera de los requisitos sefialados en la invitacién
a ofertar.

13. Incorporar a la propuesta documentos que contengan informacién gue no
corresponda a la realidad.

NOTA: Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se aplicaran todas las
anteriores a cada uno de sus infegrantes.

CAPITULO VI
CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1.- OBJETO

CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE
TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS
FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE S.A., PARA EL DESARROLLO Y
CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

El objeto del presente Proceso de Contratacién estd codificado en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer
nivel, como se indica en la Tabla 1:

Tabla 1 - Codificacién del servicio en el sistema UNSPSC

Cédigo UNSPSC 90121502. Producto: Agencias de viajes

90 12
Servicio de vigjes,
.y alimentacién, Facilitacion | Agentes | Agencia de }
Servicios . , = i . 5
alojamiento y de vigjes | de vigjes viajes
entfretenimiento l
6.2.- PLAZO

%]
o
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El plazo de ejecucion serd desde el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucidn haosta el agotamiento de los recursos
presupuestados o hasta el 31 de diciembre de 2019, fijando la ciudad de
Cartagena como lugar de cumplimiento de los obligaciones derivadas del
presente proceso.

6.3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Cartagena de Indias D. Ty C.

6.4.- VALORY FORMA DE PAGO

El valor del contrato lo constituird el valor de la disponibilidad presupuestal con
que cuenta la Entidad. Para cubrir el suministro requerido la Entidad cuenta con
un presupuesto de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($35.000.000,00)
pagaderos con cargo al certificado de disponibilidad No. 309 de 12 de Febrero
de 2019.

Para efectos de pago, conforme al PAC de la entidad, se hardn pagos dentro de
los 30 dias a la presentacion de las facturas en las oficinas de TRANSCARIBE S.A.,
de acuerdo al suminisiro de fiquetes readlizados y previa certificacién del
interventor del contrato.

EL CONTRATISTA DEBERA DISCRIMINAR EN CADA FACTURA PRESENTADA A LA
ENTIDAD EL PORCENTAJE Y VALOR DEL DESCUENTO POR CONCEPTO DE
COMISION, LOS CUALES DEBEN CORRESPONDER AL OFERTADO CON SU
PROPUESTA.

6.5.- MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En el contfrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderdan
pactadas las siguientes cldusulas sancionatorias, de conformidad con
lo establecido por los arficulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y86 de la Ley
14 74 de 2011. a) MULTAS.- TRANSCARIBE S.A.podrd imponer al CONTRA
TSTA multas cuyo valor se liquidard asi:

a) POR MORA O INCUMPLIMIENTO PARCIAL: multas diarias sucesivas del
1% del valor ftfotal del contrato no ejecutado, sin que estas
sobrepasen el Diez por ciento (10%) del valor total del
contadas a partir del momento en que la entidad
conocimiento de la ocurrencia del hecho, de acuerdo con el in
presentado por el supervisor o quien este designe.
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b) PENAL PECUNIARIA: Si llegare a suceder el evento de
incumplimiento total de los obligaciones a cargo del CONTRATISTA esta
deberd pagar a fitulo de Cldausula Penal Pecuniaria, el equivalente al
diez por ciento (1 0% del valor dei presente contrato, valor que EL
CONTRATISTA autoriza cobrar directamente de los saldos que existan a
su favor.

Para efectos de imponer Ilas sanciones y/o multas  por
incumplimiento del conftratista, se tendrad en cuenta el debido
proceso senalado en el articulo 86 de la Ley 1474

La imposicién de esta pena pecuniaria se considerard como
pago parcial y no definitivo de los perjuicios que cause a TRA
NSCARIBE S. A., No obstante, TRANSCARIBES. A., se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicicnales por encima del monto de lo aqgui
pactado, siempre que los mismos se acrediten. Tanto el valor de Ias
multas, como el de la clausula penal pecuniaria serdn descontados
de los pagos que se efectuen al CONTRA TISTA E pago de la
cldusula penal pecuniaria estard amparado mediante pdliza de
seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato.
Esta sancién se impondrd conforme al procedimiento establecido en
el articulo 86 de la Ley 14 74 del 12 de julio de 201 1.

NOTA: La parte resolutiva de los actos que declaren la caducidad,
impongan multas, sanciones o declaren el incumplimiento, una vez
ejecutoriados, se publicardn en el SECOP y se comunicardn a la
cdmara de comercio en que se encuenire inscritc el Contratista
respectivo. También se comunicard a la Procuraduria General de |a
Nacion de conformidad con el articulo 31 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 218 del Decreto 00192 del 10 de enero de
2012 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

6.6.- CLAUSULAS EXHORBITANTES

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la
Ley 80 de 1993, Arficulos 15, 16, 17 y 18, en relacién con la modificacién,
terminacion e interpretacion unilateral del contrato v Caducidad Administrativa
del Conirato.

6.7.- SUPERVICION Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

La vigilancia y coordinacion de la redlizacién de objeto del contrato deberd
hacerse a través de un funcionario designado para tal efecto, quien tendrd a su
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cargo vigilar el desarrollo de las actividades estipuladas en el contrato, teniendo
en cuenta el objeto del mismo y las disposiciones que la regulen; de conformidad
con las funciones establecidas en el Manual de Contrataciéon. La supervisiéon
estara a cargo de la Secretaria Ejecutiva de Gerencia, o guien haga sus veces.

6.8.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

La comunicacién de aceptacidn junto con la oferta constituye, para todos los
efectos, el Contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo
Registro Presupuestal. Para la ejecucién del contrato se tendrdn en cuenta las
regulaciones y previsiones de los Estudios y Documentos Previos y de la presente
Invitacion PUblica.

6.9.- GARANTIAS

Mediante la suscripcion del Contratc EL CONTRATISTA y la entidad asumen
expresamente |os riesgos propios de la actividad econdmica que se propone
adelantar, los cuales se relacionan en la matriz de riesgos que se anexa a este
estudio previo. [Anexo 1).

Segun el contenido del articulo 2.2.1.2.1.5.4 del decreto Unico reglamentario 1082
de 2015, la entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de
seleccion de minima cuantia y en la adquisicidn en grandes superficies.

Sin embargo por las caracteristicas del objeto de la presente convocatoria, una
vez perfeccionado el contfrato, el centratista para la ejecucion del contrato
deberd constituir garantia Unica que avalard el cumplimiento de las obligaciones,
para lo cual constituird una pdliza expedida por una Compania de Seguros
legaimente autorizada para funcionar en Colombia a favor de TRANSCARIBE S.A.,
la cual deberd cubrir los siguientes amparos:

¢ CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por un valor equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo del
mismo y cuatro (4) meses mas.

Estas garantias deberdn estar vigentes hasta el momento de la liquidaciéon del
contfrato, y en el evento en que este sea prorrogade, el plazo de las garantias
deberd ser reqjustado.

En caso de prérroga del plazo del contrato, el contratista deberd amplqr\q su
costa la vigencia de la garantia por un término igual a la prérroga. Iguaimenigyen
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caso de adicion del mismo la garantia tendrd las medidas correspondientes sobre
adiciones.

De acuerdo al contenido del arficulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 20135, la entidad estatal, hard efectivas las garantias asi:

1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del contrato
y ordene el pago al contratista y al garante, bien sea de la cldusula penal o de los
perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de caducidad constituye el
siniestro.

2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe
ordenar el pago al contratista y al garante. El acto administrativo comrespondiente
constituye el siniestro.

3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el
incumplimiento, puede hacer efectiva la clausula penal, y ordenar su page al
contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente es la reclamacion
para la compafia de seguros.

NOTA: La garantia de cumplimiento, deberdn expedirse teniendo en cuenta
ademds de lo descrito por la compafiia seguradora, la siguiente informacion y
firmada por el tomador:

Asegurado/Beneficiario: TRANSCARIBE S.A.

Direccidn: Urbanizacién Anita Diagonal 35 No. 71 - 77

Teléfono: 6411320
6.10.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES
6.10.1.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

6.10.1.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

—t

. Ejecutaridénea y oportunamente el objeto del contrato.
2. Obrar con lealiad y buena fe en las distintas etapas confractuales y
evitando las dilaciones y en trabamientos que pudieren presentarse.

3. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar
informacion oportuna y confiable respecto al servicio prestado.

. Atender los requerimientos hechos por el Supervisor y en caso de no ser

posible, emitir, por escrito, una explicacion que fundamente este hecho.

Responder por la calidad del servicio suministrado.

F N

&
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6. Mantener informada a TRANSCARIBE S.A. de cualquier circunstancia que
afecte la debida ejecucién del contrato.

7. Las demds que sean inherentes al objeto contractual.

8. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de
las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos
cause perjuicio a la administracién o a terceros.

Cumplir con todas y cada una de las especificaciones técnicas y econdmicas
presentadas en la propuesta.

6.10.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para efectos del cumplimiento de la prestacién del servicio objeto del presente
proceso, se debe tener en cuenta que el proponente favorecido se compromete,
ademds de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contfrato y las
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad a:

1. Suministrar los pasajes aéreos en rutas nacionales en la CLASE que requiera
TRANSCARIBE S.A. a través del supervisor designado dentro de las dos (2 ) horas
siguientes a la solicitud, de acuerdo con la disponibilidad de cupos en la RUTA
escogida y la CLASE. seleccionando entre las distintas aerolineas, las tarifas
mas econdmicas y los distintos horarios ofrecidos.

2. Aportar un listado de tarifos aéreas nacionales e internacionales, en las
diferentes rutas y clases, el cual deberd mantenerse actuadlizado durante Ia
vigencia del contrato.

3. Negociar con las aerolineas las mejores condiciones farifarias para
TRANSCARIBE S.A. y aplicard los descuentos a que haya lugar directamente en
la factura. Asi como garantizar el suministro de tiquetes en temporadas altas o
bajas.

4. Poner a disposicidbn de TRANSCARIBE S.A., los fiquetes solicitados en la
direccién que se le indique sin costo adicional alguno, minimo doce (12) horas
antes de la salida del vuelo y garantizar la capacidad y disponibilidad para
situar tiquetes en cualquier ciudad con aeropuerto en el pais, en las fechas y
tiempos requeridos por la entidad.

5. Asignar un (01) asesor responsable de la cuenta de TRANSCARIBE S.A., quien
atenderd de forma presencial los requerimientos, quejas y reclamos de la
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requieran para la correcta ejecucion del contrato. De igual manera garantizar
el suministro de los tiquetes en horarios y dias distintos cuando asi se requiera.
Otorgar a TRANSCARIBE S.A. los beneficios comerciales e incentivos a que
tenga derecho, ya sea por el nimero de tiquetes entregados, por el valor de
los mismos y/o por cualquier ofra eventualidad.

Presentar con la periodicidad que lo requiera el supervisor del contfrato
después de tres (3) dias de la solicitud los informes a que haya a lugar, tales
como: por centro de costos; rutas de desplazamiento; usuarios en orden
alfabético, incluyendo valor de los pasajes adquiridos, tarifas administrativas,
aplicacion de impuestos y rembolsos efectuados, y el estado de cuenta del
contrato con TRANSCARIBE S.A., entre ofros.

El Coniratista no cobrard a TRANSCARIBE S.A. penalidad alguna por la
devolucion de los pasajes no utilizados, total o parciaimente, es decir fodos los
cupones de vuelo o parte de ellos, dependiendo de las politicas de cada
cerolinea y las condiciones de la clase del tiquete. En caso de no ser utilizados
los fiquetes aéreos por parte de los funcionarios, el CONTRATISTA se obligard a
recibir dichos fiquetes como pago parcial o total de un nuevo figuete a
expedir ya sea para el mismo pasajero o para uno distinto.

Prestar asesoria en trdmites documentales tales como visa, pasaportes,
hoteles, comisién de servicios, vacunas a aplicarse y demds requisitos que
existan, en caso de desplazamientos de los funcionarios y/o asesores hacia
otros paises.

. Poner a disposicidén una linea telefénica para atender la solicitud de tiquetes.

con ¢l fin de realizar las reservas y apoyar la gestion de suministro de fiquetes.
Prestar horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 am a 7:00 pm y sdbados
de 9:00 am a 12:00 pm.

. Efectuar las conexiones, reservaciones y confirmacion de sillas en todos los

vuelos solicitados por el interventor del contrato, sin costo para TRANSCARIBE
S.A. Asi mismo, enviar via Fax o por correo elecironico o mediante enfrega
personal, dentro de las DOS (2) horas siguientes al requerimiento que le haya
efectuado TRANSCARIBE S.A., la confirmacién de la reservacion al supervisor
del contrato y al funcionario que vigja en comisién, indicando el costo v clase
del posaje reservado.

6.10.2.- OBLIGACIONES DE TRANSCARIBE S.A.

%

Efectuar el pago atinente al contrato, conforme a lo estipulado en la

clausula de pago.
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2 Designar el funcionario y/o funcionarios encargados de efectuar vigilancia
y control de éste confrato.

3. En general prestar toda la colaboraciéon que requiera el CONTRATISTA, para
la debida ejecucion del contrato.

6.11.- NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION
LABORAL

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccidn,
se regird por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
Arficulo 24 de la Ley 14 74 de 2011, decreto reglamentario 1082 de
2015 y demds normas reglamentarias y complementarias aplicables
de conformidad con el Estatuto General De Contratacion Estatal de
la Republica de Colombia. Los Contratantes estdn sujetos al régimen
de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales
senaladas por la Ley. Ni la celebracidn, ni la ejecucidn de este contrato
generan relacidén laboral ni derecho a prestaciones sociales.

6.12. - CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES.

Quien sea seleccionado como contratista dard estricto cumplimiento
a las obligaciones de que trata el Arl. 23 de la Ley 1150 de 2007 vy la
Entidad hard las verificaciones e impondrd las sanciones del caso.

6.13.- REGLAMENTACION DE LA CESION

El contratista no podrd ceder el contfrato, sin previo consentimiento
escrito de TRANSCARIBE SA. pudiendo este reservarse las razones
gue tenga para negar la aceptacidon de la cesidon. La cesion se
efectuard de conformidadcon lo establecido en el Articulo 893
del Codigo de Comercio en concordancia con las demdas

disposiciones vigen(ﬁls:;greja materia.
el (O //0
HUMBERTO JOSE &ﬁﬁt DURANG
Gerenfe TRANSCARIBE S.A.
Vo.Bo,

Jefe Gficina Jun’dfﬁj&cmc Barrios Florez -b

Liicna Caballero Carmona - P.E. Oficina Asesora Juridica
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FORMULARIO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefores
TRANSCARIBE S.A.
Ciudad
Asunto: Invitacién POblica No 001 DE 2019

Apreciados Sefores

, en mi condicidén de {proponente o representante legal de

(*) con NIT ), presento a su consideracién propuesta para
proveer los bienes o servicios de la invitacidon, de acuerdo con los términos vy
condiciones establecidos por la entidad.

Declaramos bajo gravedad de juramento:

1. Que conocemos en su totalidad la Invitacion Publica No. 001 de 2019 vy
demds documentos de la Invitacién y aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

2. Que nos responsabilizamos plenameante del contenido de la Propuesta y de
los compromisos que resulten de ella; ademas, que para la elaboracion de
la misma hemos tenido en cuenia todos los puntos respectivos de las
especificaciones y demds documentos entregados a los proponentes.

3. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad de las sefaladas en la Constitucion Politica y en la ley ni
nos enconframos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar.

4, Que en el evento de resultar favorecido(s) con la adjudicacion,
acepto(amos) cumplir el objetivo de este proceso en los términos y dentro
de las condiciones establecidas, comprometiéndome(nos) a suministrar o
solicitado en esta propuesta y dentro de las especificaciones, condiciones,
plazos y garantias exigidas en el citado documento y a suscribir @ nombre y
a completa satisfaccion de TRANSCARIBE S.A., todas las garantias exigidas.

8. Que Ila presente propuesta no contiene informacion
confidencial. ([En caso contrario deberd indicarse de manera
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explicita los folios en los cuadles obra tal informacién y la
justificacién legal y técnica que ampara esos documentos) .

6. Que en caso de ser elegido (s) me [nos) comprometo
(comprometemos) a guardar la reserva de confidencialidad
de lo informacién que llegare (llegaremos) a conocer en
desarrollo del objeto del contrato.

7. Que la presente propuesta tiene una validez de (30) dias calendarios
contados a partir de la fecha de cierre de la invitacion publica.

8. Que aceptamos las notificaciones por medios electrénicos, de los actos
que expida TRANSCARIBE S.A.. en desarrollo del presente proceso de
seleccién, de conformidad con lo establecido en el articulo 56 del Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Los suscritos fijamos como direccidon de nuestra oficina, a donde puede dirigirse la
correspondencia del caso, la siguiente,

Direccioén:
Teléfono - Celular:
E-mail:

Fax:

Dirigirse a:

Atentamente,
Firma

Nombre:
CE:;

Nota 1. La carta debe venir firmada por el proponente o por el representante
legal debidamente facultado o el representante del Consorcio o Unién Temporal.
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CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

FORMULARIO No. 2
OFERTA ECONOMICA

PROPUESTA ECONOMICA

Ofrezco como porcentaje de la comisidn de suministro que cobra el proveedor
del servicio . Este porcentgje no tiene ninguna restriccidn y/o
condicionamiento.

Representante Legal
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CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

FORMULARIO No. 3
CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES .

Ciudad y fecha

Sefiores

Transcaribe S.A.

Urbanizaciéon Anita Diagonal 35 No. 71 -77
Cartagena D.Ty C

Referencia: CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
1. PARA PERSONAS JURIDICAS

Yo identificado con cédula de civudadania numero
permito certificar en mi condicion de (Revisor Fiscal o
Representante Legal de la empresa, en caso de que no exista revisor fiscal) que |a
sociedad identificada con NIT

, s& encuenira a paz y salvo en el page de sus aportes a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensién y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el arficulo 23 de la ley 1150 de
2007.

FIRMA
[ ]

[Nombre® del Representante Legal o Apoderado]
CiCL| ]

REVISOR FISCAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, EN CASO DE QUE NO
TENGA REVISOR FISCAL

Nota: Si el proponente es una estructura plural, cada sociedad que lo integra o
cada persona natural deberd diligenciar y entregar el presente formato.

el
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CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

[ ]
2. PARA PERSONAS NATURALES

Ciudad y fecha

Sefores

Transcaribe S.A.

Urbanizaciéon Anita Diagonal 35 No. 71 - 77
Cartagena D.Ty C

Referencia: CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Yo identificado con cédula de ciudadania numero
, me permito certificar en mi condicidon de persona natural,
(cuando proceda) que me encuentro a paz y salvo en el pago de los aportes a
los sistemas de seguridad social que me sean exigibles por ley, durante los seis
meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de
2007.

FIRMA
[ ]

[Nombre del Representante Legal o Apoderado]
(S8 o | ]

(&%)
(RS
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CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREQOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONAR!OS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

FORMULARIO No. 4. Y
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION

( Fecha)

Senores

TRANSCARIBE S.A.

OFICINA ASESORA JURIDICA
Ciudad

REFERENCIA: INVITACION A PRESENTAR OFERTA N° TC-MC-001-201¢9

OBJETO: CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE
SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES
PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE S.A., PARA EL DESARROLLO
Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD

Cordial saludo:

Por medio del presente documento (nombre o razén social del proponente), en
adelante EL PROPONENTE; suscribo el compromiso de transparencia con
Transcaribe S.A.., en los siguientes términos:

Me comprometo a apoyar la accidon del Estado Colombiano vy
particularmente a TRANSCARIBE S. A. la oficina asesora juridica de
TRANSCA RIBE S.A. - para fortalecer la transparencia y responsabilidad
de rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacion de cumplir con Ias
leyes y normas de Colombia:

[a) Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra
forma de halago a ningun funcionario publico en relacién con mi
Propuesta, con el proceso de Concurso de méritos o de contratacion,
ni con ld ejecucidn del Contrate que pueda celebrarse como
resultado de la Propuesta.

(b) Me comprometo a no pemmitr qgue nadie, bien sea mi
empleado o un agente comisionista independiente lo haga en mi
nombre.

(c] Me compromete a revelar de manera clara y en forma fotal en

mi propuesta, los nombres de todos los beneficiarios reales de los
pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier
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CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

concepto del proceso, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya
realizados y por redlizar, como los que se proponga hacer si mi
Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan
hacerse a mis propios empleados o0 a empleados de _ ofras
empresas cualquiera que estas sean, independientemente de
que tengan cardcter publico o privado.

[d) Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a
todos mis empleados y agentes y a cualquiera ofros
representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de
las leyes de Ila Republica de Colombia y,  especialimente, de
aquellas que regirdn el proceso que a efecto se convoque y
la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondré
la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a
los funcionarios de TRA NSCARIBE S. A. ni a cualquier otro funcionario
publico que pueda influir en la adjudicacién, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia
sobre los funcionarios publicos, puedan influr sobre Ia
adjudicacidon, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios que
durante el desarrollo del Contrato que se suscribird de  ser
Adjudicatario.

(e) Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar
actos o conductas que tengan por objeto la colusidon g la
distribucion de la adjudicacion de contratos entre los cuales se

encuentre el que es objeto del presente proceso o la fijacion de los
términos de la Ppropuesta.

El compromiso que segin el presente documento contraigo, lo
efectVo baje Ila gravedad del juramento, el que se entiende
prestado por la sola suscripcidn del presente Compromiso
Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o
mis empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados,
TRANSCARIBE S.A. pondrd en conocimiento de tal hecho ante Ia
Fiscalia General de la Nacidn para su investigacion en el evento en
que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la
ley penal colombiana.

Nombre del Proponente:
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CONTRATAR UNA AGENCIA DE VIAJES QUE PRESTE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y ASESORES DE TRANSCARIBE
S.A., PARA EL DESARROLLO Y CONSECUCION DE LOS FINES MISIONALES DE LA ENTIDAD.

Nombre del Representante legal:

Cédula de Ciudadania:

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)
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